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FECHA: 26/08/2021
ASISTENTES

Maria Fernanda Cepeda, Lider técnica del dmbito de género y diversidad
Carlos Arturo Gutiérrez, Apoyo operativo del ambito de género y diversidad
Jennifer Suarez, Apoyo operativo del ambito de género y diversidad
Joaquin Nifio, Gerente de Operaciones

Fanny Rojas, Gerente Administrativa y Financiera

Ana Maria Zarrate, Asesora Juridica AssisPrex

Paola Moreno, Directora de Talento Humano

Carlos Molina, Director de Tecnologia

Isabel Garcia, Directora de Calidad
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Siendo las 8:00 horas se inicia la reunién, asi:

1. TEMAS TRATADOS
e Seguimiento a las actividades de implementacién

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

e Pdlizas: Esta completo el tema de las pdlizas, ya estan aceptadas las pdlizas iniciales y
los anexos en el SECOP.
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018000: Outsourcing confirmo que la linea esta a nombre de AssisPrex, Validar //Debe
estar resuelto antes del 1 de septiembre

Codigo corto: Ayer enviaron correo confirmando el #225, ya se hizo la solicitud a los
operadores. Pendiente firma de contratos. Pendiente de confirmacion por parte de
tecnologia para la elaboracién de piezas publicitarias.

Envio certificado de la Secretaria de Desarrollo econdmico: No se ha recibido el
certificado, Juan David

Formacidon del Equipo: Induccidn corporativa ya se hizo, pendiente uso de
herramientas y protocolos de bioseguridad.

Sistema de captura Tranky: Algunos datos no se estan capturando, se realizd pruebas
con Lorena Velandia, Lorena enviar acta con las modificaciones. Acompafiamiento
telefénico y psicoeducativo. Pendiente ajustar horarios para la formacién del sistema
de captura para que quede en horas de la mafiana. Pendiente visualizacidon y entrega
periddica de los datos por parte de AssisPrex a la Secretaria de Cultura.

Call Flow: Ya estad listo, ya tenemos loa audios, el nimero. Pendiente vincular la 018000.
Visita: Maria Fernanda enviar listado de las personas que van a la visita con nombre
completo y cédula.

Charla en cultura libre de sexismos: 30 de agosto de 2-4, |a pieza publicitaria ya se esta
realizando.

Facturacion/ Informes Mensuales: Pendiente envio de los formatos de facturacion por
parte de la SCRD.

Penddn y Afiches Linea Calma, Cliente entrega en la Visita de mafana.

Martes 31 de agosto 8 AM. Sesidn de seguimiento previa a la salida al aire.

3. ACTIVIDADES PENDIENTES

No. | TEMA PENDIENTE FECHA RESPONSABLES

1

018000: Outsourcing confirmé que la linea estd | 01/09/2021 | Carlos Molina
a nombre de AssisPrex, Validar//Debe estar
resuelto antes del 1 de septiembre.

Cadigo corto: Pendiente firma de contratos. Inmediato | Carlos Molina
Pendiente de confirmacién por parte de
tecnologia para la elaboracidn de piezas
publicitarias.

Sistema de captura Tranky: Pendiente ajustar | Inmediato | Oscar Diaz, Carlos
horarios para la formacion del sistema de Gutiérrez

captura para que quede en horas de la mafiana.
Pendiente visualizacidn y entrega periddica de
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los datos por parte de AssisPrex a la Secretaria
de Cultura.
4 | Call Flow: Pendiente vincular la 018000. Inmediato | Carlos Molina

5 | Charla en cultura libre de sexismos: 30 de 30/08/2021 | Paola Moreno
agosto de 2-4, |la pieza publicitaria ya se esta
realizando.

6 | Facturacion: Pendiente envio de los formatos Inmediato | Maria Fernanda
de facturacién por parte de la SCRD. Cepeda

7 | Envio certificado de la Secretaria de Desarrollo | Inmediato | Juan David
econémico: No se ha recibido el certificado.

8 | Formacion del Equipo: Pendiente uso de Por definir | Isabel Garcia
herramientas y protocolos de bioseguridad.

9 | Penddn y Afiches Linea Calma, Cliente entrega Inmediato | Maria Fernanda
en la Visita de manana. Cepeda

10 | Sesion de seguimiento previa a la salida al aire. | 31/08/2021 | Todos

8 AM.
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